
登录教务系统 点击“申请” 调停课申请

选择需要调停课的教学班，

点击“申请”

在弹出页面，选择调课类别

（调课/停课）

在右上角点击“变动信息”，选择

对应要调停课的节次

在页面左边选择需要调停课的

原周次、原星期、原节次，勾选

“已与学生沟通换课”

在右边选择调课后的现周次、现星

期、现节次，选择上课教师以及替换

的教室，填写“详细原因”，上传

“调停课原因的相关材料”作为附件

最后，点击“提交申请”

教秘审核
分管教学的副院长

审核
教务处审核


