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广西外国语学院教育教学事务部

教学发〔2026〕29号

各二级学院（部）：

根据教学工作安排，为保证 2026 届毕业班课程成绩及时录入

教务系统，现将成绩录入相关事宜通知如下：

一、成绩录入时间

（一）创新创业实践学分、毕业实习/顶岗实习、毕业论文（设

计）录入截止时间为 5 月 11 日 17:30。

（二）2026 届毕业班本学期开设课程（含重新学习课程）成

绩录入截止时间为 5 月 18 日 17:30。

（三）学习年限即将到期的结业生重新学习成绩录入截止时

间为 5 月 18 日 17:30。重点对象为：在学习年限内的 2024 届本

科、专升本、专科结业生（即 2020 年入学的本科生、2021 年入

学的专科生、2022 年入学的专升本学生）。

二、工作要求

（一）规范成绩录入流程。教师录入成绩前需根据课程的实

际情况核对课程成绩构成比例，可以自行修改。任课老师提交成
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绩前请认真核对分数、学生名单，有学生名单缺漏的请及时联系

学院教学秘书处理。教师如需部分提交成绩，可选择课程后，点

选“提前批次成绩录入”。

（二）强化组织与督导责任。请各二级学院（部）充分重视

成绩录入工作，做好组织、检查与督促，确保任课教师按时完成

毕业班课程成绩录入工作，以免影响学生毕业资格审核及学生换

发毕业证、补授予学位证等事项。

（三）加强学生信息反馈。请二级学院通知毕业班学生及时

查询成绩，关注是否存在不及格课程或未查询到成绩的课程，并

及时反馈处理相关问题。

广西外国语学院教育教学事务部

2026年4月7 日


