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广西外国语学院教务处

教务发〔2026〕15 号

各二级学院：

根据学校工作安排，现将本学期结业生换发毕业证书、补授

予学位证书的安排通知如下：

一、办理对象：

（一）办理结业换毕业证的对象

在学校规定的学习年限内（本科 4—6 年，专科 3—5 年，专

科起点本科 2—4 年，含休学和保留学籍），修完专业人才培养方

案规定全部课程并达到毕业要求的结业生，即 2025 届结业生

（2021 年入学的本科生、2022 年入学的专科生、2023 年入学的

专升本学生）、2026 届结业生（2022 年入学的本科生、2023 年入

学的专科生、2024 年入学的专升本学生）。

（二）办理补授予学位证的对象

有下列情况之一者，可补授予学士学位：

1.毕业离校学生在学校规定学习年限内（本科 4—6 年，专科
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起点本科 2—4 年，含休学和保留学籍），符合学士学位授予条件

的，可申请补授予学士学位；

2.结业离校学生在学校规定学习年限内（本科 4—6 年，专科

起点本科 2—4 年，含休学和保留学籍），经课程重新学习修满学

分、通过毕业论文答辩的可换发毕业证书，符合学士学位授予条

件的，可申请补授予学士学位。

补授予学士学位的条件：

1.拥护中国共产党领导，拥护社会主义制度，遵守宪法和法

律，遵守学术道德和学术规范；

2.在本学科或者专业领域较好地掌握基础理论、专门知识和

基本技能，课程学习成绩的平均学分绩点在 2.0 及以上或加权平

均成绩在 70 分及以上；

3.具有从事学术研究或者承担专业实践工作的初步能力，毕

业论文（设计）成绩在 70 分及以上。

二、办理结业证书换发毕业证书需提交的材料：

（一）结业证书原件。

（二）身份证复印件一份。

（三）经二级学院审核盖章后的《广西外国语学院毕业生结

业证书换毕业证审批表》《广西外国语学院毕业生换证考试成绩

单》（详见附件 1、2）（学生也可在教务处首页下载专区下载相应

表格，网址：https://jwc.gxufl.com/node/1158.jspx）。

（四）由二级学院统一从教务系统打印的成绩明细表，并加

盖二级学院公章。
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（五）结业证书换毕业证书的工本费收据（学生交至财务处

后出具）。

（六）两张小二寸蓝底相片（必须与结业证书上的相片一致）。

三、本科毕业生办理补授予学位证书需提交的材料：

（一）学士学位补授予申请表（详见附件 3）

（学生也可在教务处首页下载专区下载相应表格，网址：

https://jwc.gxufl.com/node/1158.jspx）。

（二）由二级学院统一从教务系统打印的成绩明细表，并加

盖二级学院公章。

（三）身份证复印件一份。

（四）毕业证复印件一份（本次同时办理结业换毕业学生无

需提供）。

（五）两张小二寸蓝底纸质及电子版照片（必须与毕业证书/

结业证书上的相片一致）。

四、办理流程及时间：

（一）学生将结业换发毕业证和补授予学士学位所需的申请

材料于 2026 年 10 月 8 日前交至二级学院。

（二）二级学院按照毕业条件和学位授予条件认真审核、严

格把关，于 2026 年 10 月 9 日 15:00 前将审核通过后的材料，以

学院为单位统一交到教务处学籍科；同时发送附件 6、附件 7 到

邮箱 at2x3y@163.com。逾期不予受理。

（三）材料审批及制证时间：2026 年 10 月。（具体领证时间

另行通知）
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达到要求的学生可同时申请结业生换发毕业证书及本科毕业

生补授予学位证书，毕业证书和学位证书载明的毕业时间按发证

日期填写。

五、其他：

未尽事宜电话咨询教务处学籍科，联系人：谭老师，联系电

话：0771-4797125。

附件：1.广西外国语学院申请结业证书换毕业证书审批表

2.广西外国语学院毕业生结业换证考试成绩单

3.广西外国语学院学士学位补授予申请表

4.办理结业换毕业证（补授予学位）委托书（参考模

板）

5.领取毕业证（学位证）委托书（参考模板）

6.（学院用表）广西外国语学院 2026-2027 学年第一

学期结业换毕业名单

7.（学院用表）广西外国语学院 2026-2027 学年第一

学期学士学位补授予名单

8.（学院用表）广西外国语学院学士学位评定分委员

会学位补授予审核报告

广西外国语学院教务处

2026 年 9 月 20 日


